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Usmernenie pri pisani rocnikovych prac

Usmernenie pre pisanie ro¢nikovych prac vyddva vedenie Sikromnej strednej odbornej
Skoly DSA v TrebiSove a je zavazné pre vsetkych Ziakov a pedagdégov Skoly. Toto usmernenie
zahfia jednotny postup pri vybere, vypracovavani, pisani, spristupfiovani a uchovavani
ro¢nikovych prac Ziakov Skoly.

Rocnikova praca je samostatnou pracou kazdého Ziaka a je jednou z podmienok pre
splnenie $tudijnych povinnosti a Uspe$ného ukondenia $tidia na SSOS DSA v Trebisove. Je
povinna pre ziakov 3. ro¢nika vo vSetkych Studijnych odboroch skoly.

Témy ro¢nikovych prac navrhne kazidy uditel, ale po dohode s vyucujucim ma Ziak
moznost aj sam predloZit tému rocnikovej prace.

Zavazny vyber témy a konzultanta nahldsi kazdy Ziak svojmu triednemu ucitelovi do
28.10.2019.
Sucastou rocnikove] prace je prezentacia vytvorend v programe Microsoft PowerPoint, jej

rozsah je maximalne 15 snimok.

Ziak odovzddva roénikovu pracu 1x vtladenej podobe v hreberiovej vizbe, v elektronickej
forme spracovanej v beznom textovom editore a 1 prezentaciu v PWP na USB klUci svojmu
triednemu ucitelovi.

Termin odovzdania ro¢nikovej prace je do 20.1. 2020.

Prezentacie ro¢nikovych prac budd 31.1.2020.

Konzultacia prace

Ziak pocas pisania ro¢nikove]j prace je povinny konzultovat a radit sa so svojim $kolitefom.
Pocet konzultdcii a terminy urcuje Skolitel - veduci prace. Pristup Ziaka ku konzultacidm sa
zohladnuje pri celkovom hodnoteni prace.

Povinné su minimalne dve konzultacie:

1. konzultdacia - stanovi sa anotdcia prace, urci sa ciel'a zameranie prace, predbeiné ¢lenenie a
dalsi postup pri pisani.

2. konzultacia - je uréena na prerokovanie konceptu prace, dodrzanie presného clenenia,
zvladnutie argumentacii a vyhodnotenie vysledkov.

Priebeh a frekvenciu konzultacii uréuje $kolitel po dohode so ziakom. Ziak méie pocas pisania
rocnikove] prace konzultovat svoju pracu s dalSimi odbornikmi, ktorych vo svojej praci uvedie.

Osnova a technické parametre prace
Praca sa piSe v slovenskom jazyku.

Praca z cudzieho jazyka sa pise v prisluSnom cudzom jazyku a k praci sa prikladad abstrakt v
slovenskom jazyku.
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A. Formalna stranka - usporiadanie a struktura obsahu prace

Titulna strana — vid. vzor

Obsah - uvadza na zaciatku prace. Su v nom uvedené nazvy vsetkych kapitol s ¢islom, ako aj
s Cislom strany.

Uvod - definovat problém —tému prace (pomenovat, vyjadrit vysvetlit, ¢o chceme riesit),
- stanovit ciel (pomenovat vysledok prace — k comu chceme dospiet),
- uréit prostriedky dosiahnutia ciela (vysvetlit sp6sob, ako chceme dospiet k
stanovenému cielu prace).

Hlavna €ast — tvori ju podrobné rozpracovanie vybranej témy.

Zaver - strucné pripomenutie hlavnych bodov z ivodu (problém, ciel, prostriedky),
zdovodnenie zvolenej metodiky,
- zhodnotenie pracovnych postupov a vysledkov prace.

Pouzita literatura — uviest Uplny zoznam informacnych zdrojov.

Prilohy — obrazky, pomocky, pracovné listy, vykresy, vyrobky, CD, DVD atd.

o)

. Technické parametre pisomnej €asti prace

=  Format A4 (297 mm x 210 mm).

» Cierne pismo typ pisma Times New Roman.

= Rozsah 10— 15 pisaného textu, pri praktickych pracach 7 — 10 stran textu + praktické

prevedenie.
= Velkost pisma 14 bodov, 12 bodov, 10 bodov.
= QOkraje:

horny 2,5 cm,
dolny 2,5 cm,
lavy (vnutorny) 4,0 cm,
pravy (vonkajsi) 2,0 cm.
= Riadkovanie dvojité.
= Na odsadzovanie prvého riadka odstavca pouzivajte tabulator.
= Strany Cislujte arabskymi Cislicami umiestnenymi v dolnej Casti strany na vonkajsej strane.
Medzi ¢islom strany a textom ma byt najmenej 12 bodov.
Titulna strana ma dislo 1 (jeden), obsah 2 - tieto Cisla sa v prdci nepisu, ale pocitaju sa do
strankovania. Cislo strany sa zobrazi aZ na Uvode.
* Pidete len na jednu stranu listu. Cislujete listy nie strany.
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PREZENTACIA
PRIPRAVA PREZENTACIE
o Zvolte si tému prezentacie.
Spiste si hlavné oporné body - ¢o vSetko sa ma posluchac dozvediet.
Pisomne si pripravte Uvod a zaver prezentacie.

Spracujte jadro prezentacie.

Premyslite si odpovede na otazky, ktoré by vam mohli byt polozené.
Vyskusajte si prezentaciu sami alebo pred publikom.

Sledujte pracu s hlasom a rec tela.

Odmeraijte si trvanie prezentacie.

o O O O O O o o

Pripravte si oblecenie.

UVOD PREZENTACIE
o NadviaZzte o¢ny kontakt s publikom a navodte pozitivhu atmosféru.
Stojte vzpriamene a prirodzene.
Pozdravte sa.
Predstavte sa.
Uvedte tému prezentacie a definujte ciel prezentacie.

Obozndamte publikum s obsahom prezentdcie.

o O O O O O

PouZite plynuly prechod na prvy bod v jadre prezentacie.

JADRO PREZENTACIE
o Prezentujte hlavné body v logickom slede.

Jasne naznacte, zZe prechadzate na dalsi slide.
Dajte pozor na Zargdn, vulgarizmy.

Rozpravajte trochu hlasnejsie a pomalsie ako obycajne.

o O O O

Sledujte neverbdalnu komunikaciu publika a prisposobte tomu prezentaciu.

ZAVER PREZENTACIE
o Pripravte publikum, Ze sa bliZite k zaveru — plynuly prechod k zhrnutiu.

o Sumarizujte celu prezentaciu niekolkymi dobre vybranymi slovami.
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Pravidla pri tvorbe prezentacii

©)

o O O 0O O O O O o o o o

prva snimka obsahuje nazov skoly, nazov prezentacie, meno prezentujiceho
posledna snimka obsahuje podakovanie za pozornost

na predposlednej snimke sa uvadza pouzita literatura

najviac 12 (maximalne 15) riadkov na snimke

rozsah prezentacie 10 - 15 snimok

text prezentdcie je obycajne vo forme odrazok (nie vo forme viet)

nesnazte sa pouzit pocas jednej prezentacie viac ako 3 fonty pisma

davajte doraz na farebny kontrast pisma, podkladu a obrazkov

dodrziavajte jednotny dizajn pre prezentaciu ( nemenit farby pozadia a pisma)
prechody a efekty snimkou pouzivajte jednotné, jednoduché a efektivne, nie efektné
nepouzivajte zvukové efekty, ktoré rusia hlasovy prejav toho, kto prezentaciu vedie
obrazky a grafy vkladajte s kratkym popisom a musia korespondovat s témou

pismo musi byt dostatocne velké, aby bolo Citatelné aj zo zadnych radov publika
Nadpisy by mali byt velkosti cca. 40 bodov, text priblizne 30 bodov. Text mensi
ako18 bodov méze byt necitatelny

prezentaciu odovzdat na USB

Pravidla prezentovania:

o

ten kto prezentdciu vedie je podrobne informovany o obsahu a ¢arom svojej osobnosti
dodava prezentdcii osobitny ndboj atmosféry

pocas prezentacie urcuje tempo prezentacie, sleduje reakcie divakov

samotny obsah prezentdcie predndsajuci necita - to divaci aj tak vidia, ale obsah
jednotlivych snimok tvori kostru jeho sprievodného slova

predndsajuci dodrziava zdsady rétoriky, hovori zretelne a dostatocne hlasno, snaZi sa
menit tempo a dynamiku reci, nehovori unudenym, monoténnym hlasom “uspavaca
hadov “, ktory uspi kazdé publikum,

nepouZivame parazitné slova (vlastne, Ze, no, eeee, ...)

ak to obsah témy dovoli, je vhodny aj vtip na odlahlenie atmosféry a nadviazanie
lepSieho kontaktu s publikom

*** pravidlo 10/20/30: 10 snimok, 20 minut a pismo velké aspor 30 bodov ***



